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李鄭屋官立小學 

2024-2027學生簿冊及印刷各科校本課業服務招標書 

I. 服務要求 

(一) 合約時間 

2024-2025、2025-2026及 2026-2027，為期三個學年 

 

(二) 訂定簿冊價目表 

1. 按 2023-2024 有關簿冊類別及各科校本課業列明價目(價目表格見附件

三，簿冊的詳細資料見附件四) 。 

2.2024-2025的簿冊及各科校本課業價目表須於 2023-2024學年結束前備  

妥；2025-2026的簿冊及各科校本課業價目表須於 2024-2025學年結束 

前備妥；2026-2027的簿冊及各科校本課業價目表須於 2025-2026學年  

結束前備妥。 

3.供應商須以相同之價目為本校學生提供單一購買簿冊及校本課業或散購服 

務。 

4.供應商須與校方及家長代表協商後，才可改動任何簿冊及各科校本課業的 

價目及格式。 

     

(三) 訂購及繳款安排 

1. 供應商須於標書列明訂購簿冊及各科校本課業的步驟及繳款方式。 

2. 供應商須提供簿冊及各科校本課業價目表予校方，並免費為學校以英文 

   制定及承印全學年（上、下學期）簿單及收款用的膠袋或信封等物品（如 

   須要），供學生用。供應商也須印刷各科校本課業(詳見附件五)，合約 

期內校本課業的內容及頁數可能會有微調。 

3. 供應商須編印足夠簿冊，供全校學生及全年 4次插班生入學時購買，例 
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  如提供少量全份獨立包裝的校簿予校方售賣給插班生，並提供各級散簿  

   及各科校本課業存放於校內，售賣給有需要的學生。 

4. 繳款方式須包括現金、八達通付款或便利店預繳，學生可憑繳費單於售 

簿日在校內領取簿冊及各科校本課業。 

 

(四) 包裝形式 

1. 供應商須在派簿冊及各科校本課業前，以包裝袋袋好，以便攜帶。 

2. 供應商須於標書註明包裝方式。 

      

(五) 售簿服務 

1. 每學年提供不少於 2次的到校售賣簿冊及各科校本課業服務。 

2. 於指定日子到校售賣簿冊及各科校本課業，並於售簿前為各級學生運 

送簿冊及各科校本課業到課室。 

3. 每次須派足夠數量並略懂英語的員工到校售賣簿冊及各科校本課業，

確保派發流程暢順無誤。 

4. 供應商須於標書詳列派發簿冊及各科校本課業的安排及流程。 

5. 售賣校簿程序完成後，供應商須安排售簿冊及各科校本課業後跟進服

務，例如校簿印刷及釘裝錯誤須要更換服務。供應商須於標書詳列更

換簿冊及各科校本課業之程序。 

 

II. 甄選準則 

1. 供應商能提供合理訂購價目予購買簿冊及各科校本課業的學生。 

2. 供應商能提供符合標書內容細則的服務。 

3. 本校保留所有權利，因應投標商所提供的服務及價格而揀選合適的供

應商，而非單以價低者得作準。 
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III. 重要聲明 

(一) 按防止賄賂條款，競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、校董會/法 

團校董會成員，或負責考慮與本合約相關事宜的有關委員會的任何家長或

學生代表提供利益(香港法例第201章《防止賄賂條例》所界定的「利益」)。

競投人、其僱員或代理人向有關人士提供任何利益，根據《防止賄賂條例》

可構成罪行，並可導致合約無效。學校亦可取消批出的合約，而競投人須

為學校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。 

(二) 投標者的投標有效期為 90天，由上述截標日期起計。如 90天內仍未接獲

委聘通知，則是次投標可視作落選論。 

 

IV. 香港國安法 

服務供應商(包括其僱用之人士或代理人)於營運及提供服務時，須遵守香 

港特別行政區法律及規例(包括與國家安全相關的法律)。服務供應商及其 

僱用之人士或代理人如觸犯有關法例，有關服務合約將即時解除，不獲賠 

償。服務供應商須為校方的損失和損害負責。 

 

V. 性罪行查察文件 

由於服務供應商需要聘用僱員從事與兒童或精神上無行為能力人士有經常 

接觸的工作，服務供應商必須依照法例，指示僱員向香港警務處性罪行定 

罪紀錄查核辦事處提出申請。警方必須得到僱員的同意，才可透過自動電 

話查詢系統披露查核結果。同時，服務供應商應當徵得僱員同意提交電腦 

隨機查詢密碼給服務供應商查核結果，服務供應商必須以書面形式通知學 

校相關之查核結果。另學校有權隨時要求服務供應商查核派駐學校或於學 

校工作員工的性罪行定罪紀錄。 
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VI. 提交投標表格及投標書 

(一) 有意承投的投標者請於二零二四年四月十六日(星期二) 正午十二時或以

前，根據上述文件所列的要求，以密封信封將投標表格(附件一) 、投標

書(附件二)及簿冊各一式兩份投進設於本校辦事處的投標箱內，封面須清

楚註明收件人為「李鄭屋官立小學」，並標明「承投提供學生簿冊及各科

校本課業服務」。標書的信封面不得有任何記認，使人認出投標者的身分。

逾期的投標書，概不受理。 

 

(二) 提交投標書地址： 

九龍深水埗東京街 43號 

李鄭屋官立小學 

 

VII. 意見及查詢 
 
      供應商如有任何疑問或建議，請致電 2386 8049與洪主任聯絡。 
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投標表格 

承投提供 2024-2027學生簿冊及印刷各科校本課業服務 

學校資料： 

學校名稱及地址： 李鄭屋官立小學 

九龍深水埗東京街 43 號 

電話        ：  2386 8049 

傳真        ：  2708 9950 

截標日期及時間： 二零二四年四月十六日(星期二) 正午十二時 

 

 

投標商資料： 

公司名稱：                 

公司地址：                 

電話號碼：                 

傳真號碼：                 

商業登記証號碼：               

 

下方簽署人 願意 / 不擬* 按照投標書上所列報價，提供由校方清楚列於招標書上

的所有服務要求。下方簽署人申明，除提供上述清楚列於招標書上的服務要求外，日

後不會提供任何形式的利益、捐贈、優惠及服務。 

 

投標書由上述截標日期起計 90 天內有效。下方簽署人明白校方不一定採納報價最

低的投標書。下方簽署人亦保證其公司的商業登記及僱員補償保險均屬有效，而其公

司所提供的服務不會損壞學校的校舍。 

 

*請刪去不適用者 

 

            簽署: _____________________________ 

            姓名: _____________________________ 

            職銜: _____________________________ 

            (請註明職位，例如董事、經理、秘書等) 

            日期：______________________________ 

 

上方簽署人已獲授權，代表_____________________________________________ 

(公司名稱)簽署投標書。 

 

公司印鑑 

附件一 
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投標書 

承投提供 2024-2027學生簿冊及印刷各科校本課業服務 

學校資料： 

學校名稱及地址： 李鄭屋官立小學 

九龍深水埗東京街 43 號 

電話       ： 2386 8049 

傳真       ： 2708 9950 

截標日期及時間： 二零二四年四月十六日(星期二) 正午十二時 

 

 

投標商資料： 

公司名稱：            

公司地址：            

電話號碼：            

傳真號碼：            

商業登記証號碼：           

 

請填寫 2024-2025 年度上、下學期各級學生簿冊價目表(見附件三) 

 

服務要求: 

項目

編號 
服務要求 

請加上 " ”號 
(如未能提供該項服務， 

請列明) 

1. 
在 2024/2025、2025/2026 及 2026/2027 學年期間，每

年兩次到校售賣簿冊。 

 

2. 到校售簿員工能以英語跟家長及學生溝通。  

3. 
於指定日子到校售賣簿冊及各科校本課業，並於售簿及各

科校本課業前為各級學生運送簿冊到課室及禮堂。 

 

4. 
供應商須以相同之價目為本校學生提供單一購買簿冊及各

科校本課業或散購服務。 

 

5. 
制定及承印簿單(英文簿單)，並印刷各科校本課業，合約

期內校本課業的內容及頁數可能會有微調。 

 

6. 
供應商須與校方及家長代表協商後，才可改動任何簿冊及

各科校本課業的價目及格式。 

 

7. 供應商須編印足夠簿冊及各科校本課業供全校學生及全年 4
 

附件二 
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項目

編號 
服務要求 

請加上 " ”號 
(如未能提供該項服務， 

請列明) 
次插班生入學時購買，例如提供少量全份獨立包裝的校

簿予校方售賣給插班生，並提供各級散簿及散售的校本

課業存放於校內，售賣給有需要的學生。 

8. 
繳款方式須包括現金及便利店預繳，學生可憑繳費單於售

簿日在校內領取簿冊。 

 

9. 
供應商須在派簿前，把簿冊及各科校本課業放在包裝袋

內，以便攜帶。 

 

10. 

每次須派足夠數量並懂英語的員工到校售賣簿冊及各科校

本課業，並須為小一學生運送簿冊及各科校本課業到課

室。 

 

11. 安排更換有錯誤或損壞的簿冊及各科校本課業。  

12. 
供應商須確保送簿冊及各科校本課業到校人員及售簿員具

備有效的性罪行查察文件。 

 

13. 供應商須在接獲中標通知一星期內擬定合約，交給校方。  

14. 
須印刷各科課業(附件三 A 項目 14-37，附件三 B 項目 11-

15)，並把價錢列於簿單上(附件三 A及附件三 B) 。 

 

15. 其他： _______________________________________  

＊＊＊＊ 完  ＊＊＊＊ 

 



 Li Cheng Uk Government Primary School 附件三 A 

List of Exercise Books 2024-2025 (1st term) 

Item No. 

 

P.1 P.2 P.3 P.4 P.5 P.6 

1 yellow Double lines $    1 1 1 

2 blue Red doublelines (10 lines) $ 3 3     

3 blue Red doublelines (11 lines) $   4    

4 blue Double lines $    5 5 5 

5 green 8 squares x 20 single lines $  4 4 5 6 6 

6 pink 13 squares (red lines) $    5 5 5 

7 pink 10 squares (red lines) $ 3 4 5    

8 white Music Book 
$ 

  1 1 1 1 

9 
Files : Blue X2 , red X1, yellow X1, green X1, 

white X1, purple X1 

$ 
7 7 7 7 7 7 

10 Clear Holder 
$ 

3 3 3 3 3 3 

11 Homework Bag 
$ 

1 1 1 1 1 1 

12 Homework Book With Plastic Cover 
$ 

1 1 1 1 1 1 

13 Handbook With Plastic Cover 
$ 

1 1 1 1 1 1 

14 中文閱讀練習冊 (A4) (上冊) $    1 1 1 

15 中文寫作練習冊 (A4)) (上冊) $    1 1 1 

16 My Maths Thesaurus for KS1 (A5) (48 pages) $ 1 1 1    

17 My Maths Thesaurus for KS2 (A5) (64 pages) $    1 1 1 

18 Music Passport (A) for KS1 (A4) (20 pages) $ 1 1 1    

19 Music Passport (A) for KS2 (A4) (28 pages) $    1 1 1 

20 Sports Diary (A5) (24 pages) $ 1 1 1 1 1 1 

21 Library Booklet (A4) $ 1 1 1 1 1 1 

22 Coolthink Booklet level 1 (A4) (44 pages) $    1   

23 Coolthink Booklet level 1 (A4) (32 pages) $    1   

24 Coolthink Booklet level 1 (A4) (28 pages) $    1   

25 Coolthink Booklet level 1 (A4) (36 pages) $    1   

26 Coolthink Booklet Level 1 (A4) (20 pages) $    1   

27 Coolthink Booklet level 2 (A4) (24 pages) $     1  

28 Coolthink Booklet level 2 (A4) (28 pages) $     1  

29 
Coolthink Booklet level 2 (A4) (36 pages) $ 

    1  

No. of 
Exercise 

books 

Level 

Items 



  

30 
Coolthink Booklet level 2 (A4) (40 pages) 

$     1  

31 
Coolthink Booklet level 2 (A4) (24 pages) 

$     1  

32 
Coolthink Booklet level 3 (A4)  

$      1 

33 
Coolthink Booklet level 3 (A4) 

$      1 

 34 
Coolthink Booklet level 3 (A4) 

$      1 

35 
Coolthink Booklet level 3 (A4) 

$      1 

36 
Coolthink Booklet level 3 (A4) 

$      1 

 37 
Value Education Booklet (A4) (24 pages) 

$ 1 1 1 1 1 1 

Total                                                                               $ $ $ $ $ $ 



附件三 B 

Li Cheng Uk Government Primary School 

Price List of Exercise Books 2024-2025 (2nd term) 

  Level Subjects   

 

Item 
No. of 

Exercise 
   

      

 books          

No.     
P.1 P.2 P.3 P.4 P.5 P.6 

   Items        

1 yellow 
Double lines 

$   
 

1 1 1 

2 
blue 

Red double Lines (10 
lines) $ 3 3 

    

3 
blue 

Red double lines (11 
lines) $ 

  
4 

   

4 
blue Double lines $ 

   
4 4 4 

5 
green 

8 squares x 20 single 
lines $ 

 
4 5 5 6 5 

6 

 

pink 
13 squares (red lines) 

$ 
    

5 
 

5 
 

5 

7 

 

pink 
10 squares (red lines) 

$ 
 

3 
 

4 
 

5 

   

8 

Files: 

Blue X2, red X1, yellow X1, 

green X1, whiteX1 

$ 6 

 
6 

 
6 

 
6 

 
6 

 
6 

9 Homework Bag $ 1 1 1 1 1 1 

10 
Homework Book With 
Plastic Cover $ 1 1 1 1 1 1 

11 
中文閱讀練習冊 (A4)  $    1 1 1 

12 
中文寫作練習冊 (A4) $    1 1 1 

13 Music Passport (B) for KS1 (A4)  $ 1 1 1    

14 Music Passport (B) for KS2 (A4)  $    1 1 1 

15 Values Education Booklet (A4) $ 1 1 1 1 1 1 

Total       
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李鄭屋官立小學 

2024-2027學生簿冊樣本 

 

Item 

No. 
Item Description 

1 

    

Colour : Yellow 

Description : Double Lines 

Size : 20.4 x 16.3 cm  

No. of Page : 22 
 

2 

    

Colour : Blue 

Description : Red Double Lines (10 lines) 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of Page : 22 
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3 

    

Colour : Blue 

Description : Red Double Lines (11 lines) 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of Page : 22 
 

4 

    

Colour : Blue 

Description : Double Lines 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of Page : 22 
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5 

                                                      

 

                                                                

 

Colour : Green 

Description 
: 

8 Squares x 20 single 

lines 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of 

Page 
: 

22 

6 

    

Colour : Pink 

Description : 13 Squares (Red Lines) 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of Page : 24 
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7 

    

Colour : Pink 

Description : 10 Squares (Red Lines) 

Size : 20.4 x 16.3 cm 

No. of Page : 22 
 

8 

    

Colour : White 

Description : Music Book 

Size : 31 x 23 cm  

No. of Page : 16 
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9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Files 

 

Colour : Blue, Red, Yellow, Green, White,  Purple 

Description 
: 

With golden school badge and school 

name 

Size : A4 

No. of Page : -- 
 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clear Holder 

 

Colour :  

Description 

: 

20 Pockets / 40 Sheets 

With golden school badge and school 

name 

Size : A4 

No. of Page : -- 
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11 

 
 

Homework Bag 

Colour : Transparent 

Description : Plastic bag with zip and name card 

Size : F4 - 37.5 x 23.5 cm 

No. of Page : -- 
 

12 

 
 

 

Colour : Blue 

Description 

: 

Student Homework Book 

Different design for each 

page 

Size : 20.6 x 16.5 cm  

No. of Page : 56 
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13 

 

 

Colour : Cream 

Description 

: 

Student Handbook 

Different design for each 

page 

Size : 21 x 14.4 cm  

No. of Page : 48 

 



附件五  承辦商印刷各科校本課業 2024/2027  

Subject Description 
1st  

term 

2nd 

term 

Estimated 

no of 

pages 

A4 

size 

A5 

size 

Chinese 
P.4-6 閱讀練習冊 ✓ ✓ 30 ✓  

Math Key stage 1: Thesaurus (Whole 

year) 
50  ✓ 

Key stage 2: Thesaurus (Whole 

year) 
65  ✓ 

Music P.1-6 Song Books 
✓ ✓ 24 ✓  

PE Sports Diary: Key Stage 1 (Whole 

year) 
24  ✓ 

Sports Diary: Key Stage 2 (Whole 

year) 
24  ✓ 

IT P.4-6 Coolthink Booklets  
✓  36 ✓  

Library P.1-6 Worksheet Booklets (Whole 

year) 
20 ✓  

VE P.1-6 Worksheet Booklets 
✓ ✓ 24 ✓  

 


